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Положение 
о порядке сдачи кандидатских экзаменов  

в Федеральном государственном бюджетном учреждении науки  
Оренбургском федеральном исследовательском центре  

Уральского отделения Российской академии наук 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Положение определяет порядок организации и проведения кандидатских 

экзаменов по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, 
реализуемым в соответствии с федеральными государственными требованиями (далее – 
ФГТ) в аспирантуре Федерального государственного бюджетного учреждения науки 
Оренбургского федерального исследовательского центра Уральского отделения 
Российской академии наук (далее – ОФИЦ УрО РАН). 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 
документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 № 842 
«О порядке присуждения ученых степеней»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.11.2021 № 2122 
«Об утверждении Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (адъюнктуре)»; 

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.03.2014 
№ 247 «Об утверждении Порядка прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов, 
сдачи кандидатских экзаменов и их перечня»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
24.02.2021 № 118 «Об утверждении номенклатуры научных специальностей, по которым 
присуждаются ученые степени, и внесении изменения в Положение о совете по защите 
диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени 
доктора наук, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 10 ноября 2017 г. № 1093»; 

- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
20.10.2021 № 951 «Об утверждении федеральных государственных требований к структуре 
программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учетом 
различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных 
категорий аспирантов (адъюнктов)»; 

- Уставом ОФИЦ УрО РАН; 
- локальными нормативными актами ОФИЦ УрО РАН, регламентирующими 

образовательную деятельность. 
1.3. Настоящее Положение устанавливает правила сдачи кандидатских экзаменов и 

их перечень для лиц, обучающихся в аспирантуре ОФИЦ УрО РАН. 
1.4. Кандидатские экзамены представляют собой форму оценки степени 

подготовленности соискателя ученой степени кандидата наук к проведению научных 
исследований по конкретной научной специальности и отрасли наук, по которой 
подготавливается или подготовлена диссертация. 



1.5. Кандидатские экзамены сдаются в соответствии с научной специальностью 
(научными специальностями) и отраслью наук, предусмотренными номенклатурой 
научных специальностей, по которым присуждаются ученые степени, утверждаемой 
Министерством науки и высшего образования Российской Федерации (далее 
соответственно – научная специальность, номенклатура), по которым осуществляется 
подготовка (подготовлена) диссертации. Сдача кандидатских экзаменов является 
обязательной для присуждения ученой степени кандидата наук. 

1.6. В перечень кандидатских экзаменов входят: 
- История и философия науки; 
- Иностранный язык; 
- Специальная дисциплина (по конкретной научной специальности и отрасли наук в 

соответствии с темой диссертации на соискание ученой степени кандидата наук). 
1.7. Кандидатские экзамены являются формой промежуточной аттестации при 

освоении программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре. 
1.8. Кандидатские экзамены по иностранному языку и истории и философии науки 

сдаются аспирантами в сторонней образовательной (научной) организации на основании 
договора между ОФИЦ УрО РАН и данной организацией. Кандидатский экзамен по 
специальной дисциплине сдается в ОФИЦ УрО РАН. 

1.9. Сдача кандидатских экзаменов, указанных в пункте 1.6. настоящего Положения, 
лицами, указанными в пункте 1.3. настоящего Положения осуществляется на 
безвозмездной основе. 

 
2. Порядок организации и проведения кандидатских экзаменов 

 
2.1. Организация сдачи кандидатских экзаменов осуществляется заведующим 

аспирантурой ОФИЦ УрО РАН в сроки, определяемые учебными планами. В отдельных 
случаях, допускается сдача экзаменов в иные сроки по личному заявлению аспиранта на 
имя директора ОФИЦ УрО РАН, согласованное с заведующим аспирантурой. 

2.2. Программы кандидатских экзаменов разрабатываются в соответствующих 
структурных подразделениях ОФИЦ УрО РАН на основе примерных программ 
кандидатских экзаменов, утверждаемых Министерством науки и высшего образования 
Российской Федерации и утверждаются директором ОФИЦ УрО РАН. 

2.3. Для приема кандидатских экзаменов создаются комиссии по приему 
кандидатских экзаменов (далее – экзаменационные комиссии), состав которых 
утверждается директором ОФИЦ УрО РАН.  

2.4. Экзаменационная комиссия формируется по каждой научной специальности 
программы аспирантуры ОФИЦ УрО РАН. 

2.5. Состав экзаменационной комиссии формируется из числа научных работников 
ОФИЦ УрО РАН (в том числе работающих по совместительству), имеющих ученую 
степень, в количестве не более 5 человек, и включает в себя председателя, заместителя 
председателя и членов экзаменационной комиссии. Дополнительно в состав комиссии 
может быть включен секретарь комиссии, ответственный за заполнение документов, либо 
секретарем назначается один из членов комиссии по решению председательствующего. 

2.6. В состав экзаменационной комиссии могут включаться научные и научно-
педагогические работники сторонних научных и научно-образовательных организаций, 
имеющие ученую степень по соответствующей научной специальности. 

2.7. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по специальной 
дисциплине правомочна принимать кандидатский экзамен по специальной дисциплине, 
если в ее заседании участвуют не менее 3 специалистов, имеющих ученую степень 
кандидата или доктора наук по научной специальности, соответствующей специальной 
дисциплине, в том числе 1 доктор наук. 

2.8. Заведующий аспирантурой предоставляет лицам, сдающим кандидатский 



экзамен, информацию о содержании, форме и структуре экзамена по каждой дисциплине 
не позднее, чем за месяц до начала экзаменационной сессии. 

2.9. Кандидатский экзамен проводится в устной форме. Для подготовки к ответу 
лица, сдающие экзамен, используют листы устного ответа (Приложение 1), которые 
хранятся после приема экзамена в личном деле аспиранта. При проведении кандидатского 
экзамена по билетам аспирант имеет право на подготовку к ответу в течение 60 минут. 

2.10. Содержание билетов кандидатского экзамена должно охватывать всю 
программу по дисциплине. В билет включаются, как правило, 2-3 четко сформулированных 
вопроса, рассчитанные по объему подготовки на установленные нормы времени. 
Формулировки вопросов в билетах и дополнительные вопросы, заданные на кандидатском 
экзамене, должны быть четкими, краткими, понятными, исключающими двойное 
толкование.  

2.11. Экзаменаторы имеют право задавать лицу, сдающему кандидатский экзамен, 
уточняющие вопросы по существу и дополнительные вопросы сверх билета в рамках 
программы кандидатского экзамена.  

2.12. В случае использования лицами, сдающими кандидатские экзамены, 
литературы, телефонов, компьютеров и средств радиоэлектронной связи без разрешения 
экзаменаторов, экзаменационная комиссия вправе удалить сдающее экзамен лицо с 
выставлением неудовлетворительной оценки.  

2.13. Оценка уровня знаний лица, сдающего кандидатский экзамен, определяется 
экзаменационной комиссией по балльной системе. При оценке знаний и уровня подготовки 
лица, сдающего кандидатский экзамен, определяется: 

- уровень освоения материала, предусмотренного программой кандидатского 
экзамена; 

- умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач; 
- обоснованность, четкость, логическая последовательность изложения ответа; 
- правильные и четкие ответы на вопросы экзаменаторов. 
2.14. Общими критериями, определяющими оценку знаний, являются: 
- для оценки «отлично» – наличие глубоких и исчерпывающих знаний в объеме 

пройденного программного материала, правильные и уверенные действия по применению 
полученных знаний на практике, грамотное и логически стройное изложение материала при 
ответе, знание дополнительно рекомендованной литературы; 

- для оценки «хорошо» – наличие твердых и достаточно полных знаний 
программного материала, незначительные ошибки при освещении заданных вопросов, 
правильные действия по применению знаний на практике, четкое изложение материала; 

- для оценки «удовлетворительно» – наличие твердых знаний пройденного 
материала, изложение ответов с ошибками, уверенно исправляемыми после 
дополнительных вопросов, необходимость наводящих вопросов, правильные действия по 
применению знаний на практике; 

- для оценки «неудовлетворительно» – наличие грубых ошибок в ответе, 
непонимание сущности излагаемого вопроса, неумение применять знания на практике, 
неуверенность и неточность ответов на дополнительные и наводящие вопросы. 

2.15. Оценка («отлично», «хорошо», «удовлетворительно» или 
«неудовлетворительно») за кандидатский экзамен выставляется решением комиссии. 
Решение комиссии принимается большинством голосов присутствующих членов комиссии. 
При равенстве голосов решающим является голос председателя. Оценка объявляется лицу, 
сдававшему кандидатский экзамен, после заседания экзаменационной комиссии. 

2.16. Решение экзаменационных комиссий оформляется экзаменационной 
ведомостью (Приложение 2) и протоколом (Приложение 3), в котором указываются код и 
наименование направления подготовки, по которой сдавались кандидатские экзамены; 
шифр и наименование научной специальности, наименование отрасли науки, по которой 
подготавливается диссертация; оценка уровня знаний аспиранта; фамилия, имя, отчество, 



ученая степень (в случае ее отсутствия – уровень профессионального образования и 
квалификация) каждого члена экзаменационной комиссии. 

2.17. Экзаменационные ведомости и протоколы заседаний экзаменационных 
комиссий хранятся у заведующего аспирантурой ОФИЦ УРО РАН в соответствии с 
номенклатурой дел и передаются в архив в установленном в ОФИЦ УрО РАН порядке. 

2.18. Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на основании 
решения экзаменационных комиссий справкой о сдаче кандидатского экзамена 
(Приложение 4), срок действия которой не ограничен.  

2.19. Работу экзаменационной комиссии организует председатель экзаменационной 
комиссии или по его поручению заместитель председателя экзаменационной комиссии 
либо член экзаменационной комиссии. 

2.20. Заведующий аспирантурой обеспечивает организацию подготовки и 
сохранность материалов экзамена, организует проведение экзамена, ведет 
делопроизводство экзаменационной комиссии.  

2.21. Аспиранты, не сдавшие кандидатский экзамен в ходе промежуточной 
аттестации, имеют право на повторную сдачу экзамена в установленном в ОФИЦ УрО РАН 
порядке. 
 

3. Правила подачи и рассмотрения апелляций 
 

3.1. Решение экзаменационной комиссии может быть обжаловано лицом, сдавшим 
кандидатский экзамен, путем подачи заявления на апелляцию результатов сдачи 
кандидатского экзамена (далее – апелляционное заявление).  

3.2. Апелляционное заявление подается заведующему аспирантурой лично в 
письменной форме на имя директора ОФИЦ УрО РАН в день проведения кандидатского 
экзамена или в течение следующего рабочего дня. В заявлении излагается мотивированное 
несогласие с результатами сдачи кандидатского экзамена. Апелляционные заявления, 
поданные позднее установленного срока, не принимаются. 

3.3. Апелляционная комиссия в количестве не более 5 человек, включающая в себя 
председателя и членов комиссии, назначается приказом директора ОФИЦ УрО РАН. В 
состав апелляционной комиссии не могут входить члены экзаменационной комиссии по 
приему кандидатского экзамена. 

3.4. Апелляционная комиссия рассматривает апелляционное заявление с учетом 
записей в листе устного ответа и выносит окончательное решение о результатах сдачи 
кандидатского экзамена в течение 5-ти дней с момента его подачи.  

3.5. По результатам рассмотрения апелляционного заявления, апелляционная 
комиссия принимает решение об изменении оценки результатов сдачи кандидатского 
экзамена (в сторону ее повышения или понижения) или сохранении указанной оценки без 
изменения.  

3.6. Решение апелляционной комиссии принимается большинством голосов 
присутствующих членов комиссии. При равенстве голосов решающим является голос 
председателя.  

3.7. Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом и доводится до 
сведения лица, подавшего апелляционное заявление.  

3.8. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 
подлежит. Претензии не принимаются. 

 
4.1. Заключительные положения 

 
4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом 

директора ОФИЦ УрО РАН. 



4.2. Изменения и дополнения к Положению производятся приказом директора 
ОФИЦ УрО РАН. 

 
  



Приложение 1 
Лист устного ответа 

Кандидатский экзамен _________________________________________________________  
(наименование экзамена) 

Дата проведения « __ » ____________ 20 __ г. 

Фамилия ___________________________  

Имя _______________________________  

Отчество __________________________  

Экзаменационный билет № ___________  

 

 

 

 

 

 
 
 

Подпись аспиранта: ____________________  Дата « __ » ____________ 20 __ г. 



Приложение 2 
 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
 

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 
Оренбургский федеральный исследовательский центр 

Уральского отделения Российской академии наук 

(ОФИЦ УрО РАН) 
 

Экзаменационная ведомость №_______ 
 
Аспирантура  
 

Форма контроля – кандидатский экзамен 
Наименование экзамена: ______________________________________________________ 

(шифр и наименование научной специальности, отрасль науки) 

Дата проведения кандидатского экзамена «______» _____________ 20 _____ г. 
 

№ 
п/п Фамилия, имя, отчество Экзаменационная оценка 

  цифрой прописью 
    
    
    

 
Итого: 
Число допущенных к кандидатскому экзамену ______  
Число сдававших кандидатский экзамен  ___________  
Из них получивших: 

5 (отлично)  _____  
4 (хорошо)  _____  
3 (удовлетворительно)  ________  
2 (неудовлетворительно)  ______  

 
Не явилось на кандидатский экзамен  ______  

 
 

Председатель:                                             _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Зам. председателя:                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Члены комиссии:                                        _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
                                                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
                                                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Секретарь комиссии:                                   ____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 



Приложение 3 
 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
 

Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 
Оренбургский федеральный исследовательский центр 

Уральского отделения Российской академии наук 

(ОФИЦ УрО РАН) 
 

ПРОТОКОЛ № _____ 
 

заседания экзаменационной комиссии от «_____» ________ 20______г. 
 

СОСТАВ КОМИССИИ:  
Председатель:            ___________________________________________________________ 
Зам. председателя:    ___________________________________________________________ 
Члены комиссии:      ___________________________________________________________ 
                                    ___________________________________________________________ 
                                    ___________________________________________________________ 
Секретарь комиссии: ___________________________________________________________ 
 

Комиссия утверждена приказом № ____ от «______»___________20___г. 
 

СЛУШАЛИ:  
прием кандидатского экзамена по ________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
по научной специальности и отрасли наук:_________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(шифр и наименование научной специальности, отрасль наук) 
 ____________________________________________________________________________  

(ФИО аспиранта полностью) 
 

На экзамене были заданы следующие вопросы:_____________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 

ПОСТАНОВИЛИ:  
Считать, что _____________________________сдал(а) экзамен на оценку_______________ 
                                         (Ф.И.О.)  
 
Председатель:                                             _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Зам. председателя:                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Члены комиссии:                                        _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 



                                                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
                                                                      _____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 
Секретарь комиссии:                                   ____________________ _____________________ 
                                                                                     (подпись)                                         (Ф.И.О.) 



 
Приложение 4 
 

Министерство науки и высшего 
образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное 
учреждение науки 

Оренбургский федеральный 
исследовательский центр Уральского 
отделения Российской академии наук 

(ОФИЦ УрО РАН) 

Набережная ул., д. 29, Оренбург, 
460014, а/я 83 

тел.: (3532) 77-54-17, тел/факс (3532) 
77-44-63 

E-mail: ofrc@list.ru, http://orennc.ru 
ОКПО 13658273 ОГРН 1035608451042    

ИНН/КПП 5612036362/561001001 
      ___________№ ______________     
На № _________от ______________ 

 

 СПРАВКА №  
 
Выдана_____________________________ 
о том, что он(а) сдал(а) кандидатские 
экзамены по научной специальности 
___________________________________ 

(шифр и наименование научной специальности, 
отрасль наук) 

 
и получил(а) следующие оценки: 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплин 

Оценка и 
дата сдачи 
экзамена 

Фамилии, инициалы, ученые степени, 
звания и должности председателя и 
членов экзаменационной комиссии 

    

 
 
 
Справка выдана на основании подлинных протоколов о сдаче кандидатских экзаменов, 
хранящихся в архиве ОФИЦ УрО РАН. 
 
 
 
 
 
 
Директор                                                   _____________________ _____________________ 
                                                                                  (подпись)                                    (Ф.И.О.) 


